继续教育学院宣传工作办法
第一章   总则
第一条  为进一步做好学院宣传工作，实现宣传工作管理的科学化、规范化、制度化，激发教职工做好学院宣传工作的积极性，更好地为学院发展服务，特制定本工作办法。
第二条  宣传工作宗旨是展示各项工作成就，挖掘特色亮点工作，提供科学决策依据，树立学院良好形象。
第三条  宣传工作的原则与要求：全面、准确、及时、实事求是。

第二章  宣传的形式和内容

第四条  宣传的主要形式
宣传形式包括内部宣传和外部宣传，内部宣传载体主要有校报、学校网站、学院网站和一村一名大学生杂志等形式。外部宣传主要通过国家级、省级刊物或媒体等形式对学院进行宣传。
第五条  宣传的主要内容
（一）学院有关学习贯彻落实党的路线、方针、政策和重要精神的宣传报道。

（二）国家、省（部）、市（厅）领导和兄弟院校领导参加我院重要会议、活动，检查指导工作，以及有关领导重要批示的宣传报道。学校领导及相关单位领导来院考察交流活动报道。

（三）学院出台的重要政策、规章、重大措施，以及学院建设与发展过程中的重要信息的发布。

（四）学院重要会议、重大活动及重要观点的宣传报道。

（五）学院人才培养、科学研究和服务社会等方面的重要成就和典型经验的宣传报道。

（六）学院被评为先进集体和先进个人的宣传报道。

（七）其他有利于展示学院良好形象活动的宣传报道。

第三章  宣传的奖励
第六条  宣传奖励对象
凡是正面宣传报道学院相关新闻、论文及有关信息者均给予奖励，不限于学院教职工。

第七条  宣传奖励方式
（一）凡是投稿经国家级刊物或媒体录用，1500字以上每篇奖励1000元，1500字以下每篇奖励500元。
（二）凡是投稿经省级刊物或媒体录用，1500字以上每篇奖励500元，1500字以下每篇奖励300元。
（三）凡是投稿经校级刊物、学校网站录用，1500字以上每篇奖励200元，1500字以下每篇奖励50元。
（四）凡是投稿经学院刊物、学院网站录用，1500字以上每篇奖励100元，1500字以下每篇奖励30元。
第八条  每季度末由学院办公室汇总统计核实，报分管领导审批后，到财务处领取奖励费。
第四章  附则
第九条  宣传工作要严格遵守宣传纪律和保密规定。对未经批准擅自接受新闻媒体涉及学院事务的采访，给学院工作造成损失和不良影响的，应承担相应的行政或法律责任。 
第十条  本办法由继续教育学院党总支负责解释。

第十一条  本办法自发布之日起施行。
