江西农业大学成人高等教育学生转学、转专业管理规定
（讨论稿）
根据中华人民共和国教育部令第21号《普通高等学校学生管理规定》，在我校《江西农业大学成人高等教育学生管理制度》基础上，制定本补充规定。 

一、无特殊情况，已取得正式学籍的成人学生应完成被录取专业的全部学业。学生具备以下条件者，可以申请转专业：

  1、确有某方面特长，转专业更能发挥其专长；

  2、入学后因患有某种疾病或生理缺陷，不能在原专业学习，但尚能在本校其他专业学习；

  3、确实有某种特殊困难或非本人原因，不转专业则无法继续学习（须有相关证明）；

  4、在读函授学生、因调到异地工作或户口迁移等原因，当地有函授站，但没有其原所学专业者。

  二、学生有下列情况之一，不予考虑转专业：

  1、低学历层次专业申请转入高学历层次专业的；

  2、大专起点升本科的学生申请转入与入学考试加试科目不同的专业的；

  3、非文理兼收的专业、文史类考生申请转入理工类专业的；

  4、已达到退学程度的。

  三、学生转专业办理办法：

  1、转专业应在新生入学学期提出申请，在第二学期予以办理。

  2、学生办理转专业程序如下：

  （1）校本部学生可直接向学院函授部提出申请，函授站学生向函授站提出申请，并均由本人填写《江西农业大学成人高等教育学生转专业申请（审批）表》，认真如实填写后并附相关证明材料。函授站学生交至函授站，并由函授站负责人审查签字后报学院教学部。
  （2）学院教学部接到学生的转专业申请表及相关证明材料后，由部门领导签署意见，汇总后并上报院教学管理小组审核、报批；

  （3）在完成学信网相应报备后，教学部回复函授部和函授站，函授部和函授站告知相关学生。

  3、学生在学习期限内，只能转专业一次。转专业被批准后并已办理完一切手续者，不得再申请转回原转出专业。

四、学生应当在被录取学校完成学业。如有下列情况之一者，入学满一个学期后可以申请转学，学生转学时不得变更专业、层次：

  1、学生确有某种特殊困难，理由正当，不转学则无法继续学习；

  2、学生确实有某方面特长，而本校无相应专业使其完成学业；

  3、学生入学后因患有某种疾病或生理缺陷，不能在原学校继续学习；

  4、在读函授学生、因调到异地工作或户口迁移等原因，需要转入当地学校继续学习。

  五、学生有下列情形之一，不得申请转学：

  1、入学未满一学期（学生确有特殊情况者须提供相关证明）；

  2、招生时确定为定向、委托培养；

  3、已经被原所在学校给予退学处理；

  4、无正当理由。

 六、学生转学办理办法：

1、学生转入江西农业大学，在转出学校填写《江西省成人高等学校学生转学申请（确认）表》，并加盖转出学校公章。跨省转学还须到转出学校所在省的教育行政主管部门加盖公章。在转出学校复印《成人高等学校统一招生录取新生名册》中本人姓名所在的一页，并加盖转出学校公章。转入我院的学生，以上两个转学材料由学院教务部存档，作为学生电子注册的依据。转学手续由转出学校办理。学生转学手续全部办理完毕后，方可取得江西农业大学正式学籍。
   2、学生转出江西农业大学手续办理程序如下：

  （1）学生先向其学习所在部门（函授部或函授站）提出申请，认真填写《江西省成人高等学校学生转学申请（确认）表》，附相关证明材料交至函授部或函授站。函授站签署意见后报教学部，校本部学生由函授部统一上交至教学部汇总。

  （2）学院教学部接到学生的转学申请表及相关证明材料后，汇总后并上报院教学管理小组审核、签署意见，并报学院主管领导审批；
  （3）所有手续办完，完成相应报备后由教学部回复函授部和函授站，函授部和函授站告知学生。
（4）在满一个学期后转学的，校本部和函授站转学的学生必须缴纳第一年全额学费。 

七、学生个人信息修改程序：

1、原则上学生不允许更改姓名和身份证信息，确系成人高考报名时误报的，更改身份证号（其中地区或出生日期不一致的）信息的，需提供学生本人身份证原件、复印件及成人高考报名表复印件，更改姓名（有曾用名） 信息的，另加附学生家庭户口本原件和复印件。函授站学生由函授站负责收集材料后交至学院教学部，校本部学生由函授部负责收集材料交至学院教学部。由学院教学部审核原件。
2、学院教学部接到学生的更改信息申请及相关证明材料后，由部门领导签署意见，汇总后并上报院教学管理小组审核、报批；

  3、在完成学信网相应报备后，教学部回复函授部和函授站，函授部和函授站告知相关学生。

八、审核时间

教学管理小组原则上于每年的9月上旬集中审核转专业、转学申请，逾期不予办理。特殊情况由学院教学部提出申请。
